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Código Denominación Genérica del puesto Nivel 

   

 

TRAMO DE CONTROL 

Código Reporta a: Nivel Salaria: 

 
 

  

Código Supervisa a: 
 

Nivel: 

   

 

FUNCIONES 

Grupo:  

Generales Las que se designen acorde a su área de adscripción y a la necesidad funcional especifica de la unidad 
 
 
 

 

Rama:  

Específicas Denominación específica del puesto 
 
 
 

 

FUNCIONES ESPECÍFICAS 

 

 Realizar… 

  
 
 
 

 

CONOCIMIENTO Y APTITUD 

1.1. Escolaridad 

Especificar el grado de educación requerido  
 

 

1.2. Destreza y habilidad 

En el manejo de equipo típico de oficina y conocimientos de trabajo comunitarios  
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1.3. Criterio e iniciativa 

  
 

 

1.4. Experiencia 

Especificar el tiempo de experiencia requerido  
 

 

 

RESPONSABILIDADES 

2.1 Por la importancia de la función 

  
 

 

2.2 Cadena de mando 

Especificar puestos a cargo  
 

 

 

Directas Indirectas 

No Puesto Nivel No Puesto Nivel 

 
 
 
 

     

 

2.3 De coordinación y supervisión 

 
 

 

2.4 Económica 

  
 

 

2.5 Por relaciones 

  
 

 

2.6 Por seguridad de otros 

  
 

 

2.7 Por información confidencial 

  
 

 

 

ESFUERZO 

3.1 Esfuerzo mental 
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3.2 Esfuerzo físico 

  
 

 

3.3 Presión del tiempo  

  
 

 

 

CONDICIONES  

4.1 Riesgo 

  
 

 

4.2 Ambiente 

  
 

 

4.3 Horario  

  
 

 

 

COMPETITIVIDAD EN EL MERCADO 

 

5.0 Oferta en el mercado 

  
 

 

TOTAL 

 

RELACIÓN ESCALAFONARIA – CADENA DE MANDO 

ESTRUCTURA ESCALAFONARIA 

 

Código Nivel Denominación 
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CADENA DE MANDO 

 

 

 

ELABORÓ AUTORIZÓ VALIDÓ 

 
 
 

  

 
Nombre 
Cargo 

 

 
Nombre 
Cargo 

 

 
Nombre 
Cargo 

 

 

Jefe de...

Supervisor

Apoyo administrativo..


